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Lebenslauf 

Mandy Harport geb.Truhn  

    Adresse  Hauptstraße 104 

      08237 Steinberg OT Rothenkirchen 

   Geburtsdatum  29.01.1977 in Halle 

   Familienstand  geschieden 

      Kinder  1 Kind ( 23 Jahre ) 

 

 

 

 

Berufsausbildung & Weiterbildungen 

 

Ausbildung zur Hotelfachfrau 

 

 

                                                              Umschulung zur Steuerfachangestellte 

 

 

06/2003 – 06/2005                             Ausbildereignungsprüfung HWK  

06/2003 – 06/2005                                                                                                       

Technischer Fachwirt HWK 

 

                                                     Betriebswirtin HWK 

 

 

Wirtschaftsenglisch A1  

 

Ausbildung zur Gesundheits-und Krankenpflegerin 

 

 

Berufserfahrung 
 

 Bürohilfe  

 

 

 Bürokraft  

 

                                                               Kundenbetreuerin  

                                                                

      

 Elternzeit 

09/1993  – 02/1997 

06/2003  – 06/2005 

11/1997 – 08/1998 

11/2008  – 12/2008 

02/2009 – 03/2009 

01/2009 – 06/2009 

01/2009 – 06/2009 

09/1998 – 03/1999 

05/1999 – 12/2000 

01/2001 – 10/2002 

09/2015 – 08/2018 
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Selbständige Repräsentantin, Büroservice und     

Handelsvertreterin nach §84 HGB     

 

 

Fachassistentin Eingangszone  

                                                               

 

                                                              Buchhalterin  

                                                            

 

                              Vorsitzende Georg-Cantor-Verein e.V. 

              -ehrenamtlich- 

 

 

      Sachbearbeiterin /Büroleiterin  

   

–    

  Gesundheits- und Krankenpflegerin – ICKA und IMC 

IMCMCICKA und IMC 

 

Betriebswirtin (HWK) und Steuerfachangestellte 

                                                               

Weitere Kenntnisse 

                                                    

            Kenntnisse – sehr gut 

 Lexware, Karthago 2000, Excel, World, Power Point 

                                                             Kenntnisse – gut  
   Datev SKR 03 und 04 und Datev Unternehmen online,       

   Datev Lodas                                                 

    Kenntnisse - Grundkenntnisse 

    Addison, Navision 

 

   Führerschein Klassen:  A,B,BE,C1, C1E, M, L 

  

 

Rothenkirchen 

 

seit 2003 

01/2020 -  

11/2002 – 12/2010 

01/2011 – 12/2011 

09/2008 – 10/2017 

03/2012 – 05/2016 

01/2012 – 03/2015 

seit 08/1995 

09/2015 – 12/2019 


